Formeln und Funktionen mit Excel

Lernziel Sie lernen die praktischen Formeln und Funktionen in Excel
kennen. Sie kennen den Unterschied zwischen relativen und
absoluten Zellbeziigen und kénnen die Funktionen ,Wenn*
und ,Runden® selbstandig anwenden.

Zielgruppe Interessierte Personen, die die Grundlagen von Excel bereits
kennen und regelmassig mit Excel arbeiten. Sie méchten lhre
Arbeitsablaufe optimieren und praktische Funktionen in Excel
nutzen.

Inhalt

Kenntnisse der Excel Grundlagen

e Relative und absolute Zellbeziige

e Praktische Beispiele und Anwendung der ,Wenn“ und
,Runden“ Funktionen

¢ Rechnen mit Datum und Zeit

e Weitere Funktionen (SVERWEIS, WVERWEIS,
VERKETTEN, ...)

e Tabellenblatter verknipfen und auswerten

e Lernzielkontrolle

Voraussetzungen Windows Grundlagenkenntnisse
Kurs Effizientes Arbeiten mit Excel oder gleichwertige
Kenntnisse sind von Vortell

Methode Praktisches Arbeiten am eigenen PC in Gruppen-, Partner-
und Einzelarbeiten
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