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Kursangebot

Ihre firmenspezifischen Bediirfnisse stehen bei der Weiterbildungspla-
nung im Zentrum. Auf Wunsch entwickeln wir gemeinsam mit Ihnen ein
speziell auf Ihr Unternehmen ausgerichtetes Trainingskonzept.

e Soziale Netzwerke effektiv nutzen
e Effizient und gesund am Arbeitsplatz

o Effizientes Arbeiten mit Word
¢ Umfangreiche Dokumente mit Word

e Effizientes Arbeiten mit Excel
e Formeln und Funktionen mit Excel
¢ Pivot Tabellen und Diagramme mit Excel

e Wirkungsvolle Prasentationen mit PowerPoint
e Professionelle Zeichnungen mit Visio

o Effizientes Arbeiten mit
e Teamfunktionen mit
e Zeitmanagement im Griff mit

Die Programme werden in der von lhnen gewiinschten Programmversi-
on geschult.

Umsteigerkurse

Umsteigen von Windows XP auf Windows 7
Umsteigen von MSOffice 2003 auf MSOffice 2007 / 2010

Unverbindliche Offerte

Gerne unterbreiten wir Ihnen ein auf Sie zugeschnittenes Angebot. Jetzt
anfordern unter 044 840 60 58. Wir freuen uns auf lhre Anfrage.

Kursraum

Wenn Sie Uber keinen eigenen Kursraum verfiigen, unterstiitzen wir Sie
gerne beim Organisieren eines externen Kursraumes. Wir arbeiten mit
Partnern zusammen, die uns eine geeignete Infrastruktur zur Verfligung
stellen.
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