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Word Tipp 

Leseansicht verhindern 
Beim Öffnen von Word-Anlagen in Outlook 
2003 zeigen sich diese oft in der Leseansicht. 
Stört Sie dieses Verhalten, schalten Sie es ab: 
Gehen Sie in die Wordoptionen unter dem 
Menü Extras – Optionen. Öffnen Sie das 
Register Allgemein und deaktivieren Sie den 
Punkt „Start in Leseansicht zulassen“. 

Perfekt schreiben in Englisch 

Sprachtraining 

Ob Beschwerdebrief oder Mahnung, wenn 
man die wichtigsten Redewendungen griffbe-
reit hat, lohnt sich der Communication Ex-
pert – Englische Geschäftskommunikation 
von A-Z. Das 200-seitige Buch und eine CD 
behandelt ca. 36 Themen und hilft beim Brief-
eschreiben und Telefonieren. Es trainiert das 
Ausdrucksvermögen und soll die Angst vor 
der englischen Sprache nehmen. Windows 
XP/Vista CHF 33.90 www.books.ch. 

MSOffice 2010 im Einzug 

Die Multifunktionsleiste bleibt wie in der Versi-
on 2007 bestehen und wurde noch ergänzt. 
Auch die Programme Outlook, Project und Vi-
sio wurden mit der Multifunktionsleiste aufge-
rüstet und haben denselben Look wie Word, 
Excel und PowerPoint. Outlook verfügt über 
eine bessere Übersicht im Posteingang, ei-
ne ausgeklügelte ‚Clean Up‘ Funktion löscht 

Nachrichten, deren Inhalt in anderen E-Mails 
bereits vorhanden ist. Die Zusammenarbeit 
an Dokumenten wird in einigen Office-
Programmen einfacher. Dies gilt hauptsäch-
lich für das Arbeiten mit Office Web. Power-
Point verfügt über rudimentäre Videoschnitt-
funktionen, Word & Excel bekommen zahlrei-
che Bildbearbeitungsfunktionen, Werkzeu-
ge fürs Scharfzeichnen, Verwaschen, Färben 
und Freistellen. Diese genügen jedoch nur 
einfachen Ansprüchen. Für Profi BenutzerIn-
nen ist ein Bildbearbeitungsprogramm wie 
Photoshop Elements notwendig. Smart-Art 
Grafiken wurden erweitert. Die 
Einfügefunktion wurde optimiert. Eine 
Screen-Shot Funktion speichert Bildschirmfo-
tos aller geöffneten Windows-Fenster in die 
Zwischenablage. Sie entscheiden, welches 
Fenster Sie einfügen möchten. Angekündigter 
Erscheinung: 1. Quartal 2010 

Windows7 

Start Verkauf in den Läden am 22. Oktober 
2009. Windows 7 ist benutzerfreundlicher als 
Vista und XP, sagt der PC-Tipp.  
 
Bei XP ist es notwendig, das komplette Be-
triebssystem neu zu installieren. Für Vista 
wird ein Update zur Verfügung stehen. Mehr 
Sicherheit wird es gegenüber von Vista nicht 
geben. Die Preise liegen zwischen 309.00 und 
499.00 je nach Edition für die Vollversionen. 
Die Updates kosten 189.00, 449.00 und 

469.00. Normalerweise reicht die Home Basic 
Edition zu 309.00 oder 189.00 (Update). Die 
Änderungen stecken im Detail.  
 
Empfehlung 
Für Vista Benutzer lohnt sich der Umstieg auf 
Windows 7, für XP Benutzer lohnt es sich bis 
zum Kauf eines neuen PCs zu warten. 

Buchtipp – Digital fotografiert, 
und dann? 

Dieses Buch unterstützt Sie beim Ein- oder 
Umstieg in die digitale Fotowelt. Sie werden 
verstehen, worin sich analoge und digitale Fo-
tografie unterscheiden. Das Buch gibt Tipps 
zu Bildformaten, Brennweite, Tiefenschärfe, 
Speicherkarten, was tun mit den Bildern, Ar-
chivieren von Bildern, uvm.  
 
Beim Buchen eines Kurses „Rund um die Di-
gitalkamera“ offeriert Ihnen die Computer 
Schule Fischli dieses Buch. 

Computer Verwöhnprogramm – 
Aktion verlängert bis 16.10.2009 

Nutzen Sie die Gelegenheit und vereinbaren 
Sie einen Termin, um Ihren Computer wieder 
auf Touren zu bringen. Kombinieren Sie die-
sen Termin mit einem Kurs aus dem Kurs-
programm. Hier finden Sie das Kursangebot 
http://www.carpetfish.ch/g_pckurse_privat.shtml 

http://www.carpetfish.ch/g_pckurse_privat.shtml
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Neue Schriften für Ihr Office 

Sind die Standardschriften von Windows 
langweilig geworden. Verleihen Sie ihren 
Word-Dokumenten mit faszinierenden Gratis-
fonts das gewisse Etwas. Wenn Sie sich für 
neue Schriften entscheiden, gibt es einige 
Dinge zu beachten, damit der Empfänger des 
Dokumentes ebenfalls ihre ausgewählte 
Schrift lesen kann.  
 
Bei Interesse wenden Sie sich direkt an die 
Computer Schule Fischli, sie informiert Sie 
gerne über das Vorgehen, damit die Anwen-
dung der neuen Schriften nicht nur Spass 
macht, sondern auch funktioniert. 

PowerPoint Tipp 

Linkfarbe ändern 
In der Version 2003 finden Sie im Menü For-
mat – Foliendesign den Punkt Farbsche-
mas. Klicken Sie darauf und danach ganz un-
ten auf Farbschemas bearbeiten. Es öffnet 
sich ein Fenster mit verschiedenen Farbein-
stellungen und Optionen für „Akzent und 
Hyperlink“ sowie „Akzent und besuchter 
Hyperlink“. Klicken Sie auf das Farbfeld links 
davon und wählen Sie „Farbe ändern“. Su-
chen Sie die gewünschte Farbe aus. In der 
Version 2007 klicken Sie im Reiter Entwurf 
unter Farben mit der rechten Maustaste auf 
das gewählte Farbschema und gehen zu Be-
arbeiten. Hier finden Sie die Ausklappmenüs 

für die Hyperlinks. 

Ideales Laser Multifunktionsgerät 
für den schnellen schwarz 
/weiss Druck 

Brother MFG CDP-7030 nimmt nur wenig 
Platz auf dem Schreibtisch, druckt, scannt und 
kopiert in sehr guter Qualität. Im Bereit-
schaftsmodus benötigt das Gerät nur 5.7 
Watt. Preis CHF 229.00. www.brother.ch 

Was ist ein Podcast? 

Podcasting bezeichnet das Produzieren und 
Anbieten von Mediendateien (Audio oder Vi-
deo) über das Internet. Das Kofferwort setzt 
sich aus den beiden Wörtern iPod und 
Broadcasting zusammen. Ein einzelner Pod-
cast (deutsch: ein Hörstück, genauer Hördatei 
oder Bewegtbilddatei) ist somit eine Serie von 
Medienbeiträgen (Episoden). Man kann Pod-
casts als Radio- oder Fernsehsendungen auf-
fassen, die sich unabhängig von Sendezeiten 
konsumieren lassen.  

Schweizer Kinderschutz 

Sicherheit: Was machen Sie, wenn Ihr Kind 
oder Ihr Enkel Chatrooms, Internetshops oder 
zweifelhafte Webseiten besucht? 
Kindersecurity 2010 Swiss Edition von 
Asenics hilft, Ihr Kind vor den Gefahren des 
Internets zu schützen. Für jeden Sprössling 
kann ein persönliches Profil erstellt werden, 
indem die Zeit festgelegt wird, die er am PC 
verbringen darf. Ausserdem können unseriöse 

Webseiten und Sprachäusserungen einge-
stellt und blockiert werden. Version für Win-
dows XP/Vista zu CHF 59.90 
www.kindersecurity.ch 

Senioren-Handy 

Das Doro 410gsm von Beletec wurde spezi-
ell für Senioren entwickelt. Es hat einen 2-
Zoll-Bildschirm und grosse Tasten. Die Blue-
tooth-Funktion ermöglicht die Verwendung 
von kabellosen Headsets und ist mit Hörgerä-
ten kompatibel. In einem Notfall kann per 
Tastendruck automatisch eine SMS verschickt 
oder eine vorher festgelegte Notfallnummer 
gewählt werden. Freisprech-, Erinnerungs- 
und Weckfunktionen sowie ein Vibrations-
alarm sind auch dabei. Nicht benötigte Funkti-
onen lassen sich im Menü ausblenden. Info 
Beletec, Tel. 056 06 20, www.beletec.ch 
(Hörgerätkompatibilität (M4/T4) CHF 359.00 
 
 
Die Computer Schule Fischli wünscht Ihnen 
viel Vergnügen beim Ausprobieren! 
 

 

http://de.wikipedia.org/wiki/Audio
http://de.wikipedia.org/wiki/Videotechnik
http://de.wikipedia.org/wiki/Videotechnik
http://de.wikipedia.org/wiki/Internet
http://de.wikipedia.org/wiki/Kofferwort
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