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Lernziel Sie erhalten einen Überblick über die grundlegenden 
Programmfunktionen und können nach diesem Kurs die 
Basisfunktionen selbständig anwenden. Sie kennen eine 
Vielzahl von nützlichen Shapes und Schablonen 
(Brainstorming, Geschäftsprozesse, Organigramme, 
Weltkarten, Symbole, u.s.w.) und können die für Sie 
relevanten Funktionen in die Praxis umsetzen. 

 
 
 
Zielgruppe  Personen, die sich einen Überblick über Visio verschaffen 

und das Programm in einem bestimmten Aufgabenbereich 
einsetzen möchten. 

 
 
Inhalt  Basisfunktionen 

 Übersicht und Einsatz von Visio 

 Shapes positionieren, ausrichten und verbinden 

 Shapes beschriften und nummerieren 

 Füll- und Linienfarben, Schatteneffekte 

 Kopf- und Fusszeilen, Vorlagen 

 Zeichnen 

 Shapes suchen mit dem Shape Explorer 

 Eigene Schablonen erstellen 

 Marketing-Clips und Diagramme einsetzen und anpassen 

 Übersicht über diverse Shapes und Schablonen 
 

Erarbeiten individueller Themenbereiche in Workshops 

 Flussdiagramme, Blockdiagramme, Geschäftsprozesse,  
Brainstorming 

 Netzwerk- und Datenbankdiagramme 

 Projekt- und Zeitpläne 

 Gebäudepläne (Büro, Möbel, Garten, Garage, Parkplätze, 
Wegbeschreibungen) 

 Organigramme 
 
 
 
Voraussetzungen Kurs Grundlagen mit Windows XP / Vista 
 PC Erfahrung ist von Vorteil 
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