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Rund um 

Windows XP/

Vista/Windows 7

Gesundheitsför-

derung am 

Arbeitsplatz

Effizientes 

Arbeiten mit 

Word

Effizientes 

Arbeiten mit 

Excel

Wikrungsvolle 

Präsentationen 

mit PowerPoint

Effizientes 

Arbeiten mit 

Outlook

Formeln und 

Funktionen mit 

Excel

Pivot Tabellen 

und Diagramme 

mit Excel

Teamfunktionen 

mit Outlook

Umfangreiche 

Dokumente mit 

Word

Fotos 

organisieren 

und bearbeiten

Professionelle 

Zeichnungen mit 

Visio

Umsteigerkurse
Umsteigen von Windows XP auf Vista / Windows 7

Umsteigen von MSOffice XP auf MSOffice 2003 / 2007

Umsteigen von MSOffice 2003 auf MSOffice 2007

Prof. Dokument-

vorlagen und 

Formulare mit 

Word

Effizientes 

Arbeiten mit 

Word

Office im 

Büroalltag

Zeitmanage-

ment mit 

Outlook

Endlich Platz für 

Notizen mit 

OneNote
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